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Hviezdoslavova 3. 911 01 Trencin

Postup, ktory musi okresny trad ako povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani
vSetkych Ziadosti, navrhov a inych podani

Postup pri spristupriovani informacii na ziadost’:

Ak je ziadost' podand ustne, vyhotovi sa znej zdznam o prijati ustnej Ziadosti, zaeviduje sa
v centralnej evidencii dorucenych ziadosti na organizacnom odbore a postipi sa na vybavenie
vecne prislusnému odboru, ktory ziadosti prideli spisové ¢islo.

Ak ziadost’ neobsahuje predpisané nalezitosti, okresny urad bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby
neuplnu ziadost’ doplnil. Vo vyzve urci lehotu na doplnenie, ktord nesmie byt’ kratSia ako sedem
dni a pouci ziadatel'a o tom, ako treba doplnenie urobit’. Po marnom uplynuti lehoty na doplnenie
ziadosti, okresny urad ziadost’ odlozi bez vydania rozhodnutia.

Informacie sa spristupniuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit’ vysku
materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim koépii, so zadovdzenim technickych nosi¢ov
a s odoslanim informécie ziadatel'ovi.

Okresny urad ziadost’ vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do 6smich pracovnych dni odo
dna podania ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov Ziadosti.

Zo zavaznych dovodov moze okresny urad lehotu na vybavenie Ziadosti prediZit, najviac viak
o osem pracovnych dni. Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhladédvanie a zber pozadovanych informécii na inom mieste, ako je sidlo okresné¢ho
uradu,

b) vyhladdvanie azber vicSiecho poctu oddelenych alebo odlisSnych informécii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukazateIné technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat’, e ich mozno odstranit’ v ramci prediZene;
lehoty.

PrediZenie lehoty okresny tirad ozndmi Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim
lehoty na vybavenie ziadosti. V ozndmeni uvedie dovody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.

Ak okresny tirad nema pozadované informacie k dispozicii a ak mé vedomost’ o tom, kde mozno
pozadované informdcie ziskat, postipi Ziadost’ do piatich dni odo dia jej doru€enia povinnej
osobe, ktorda ma pozadované informacie k dispozicii, inak ziadost’ odmietne rozhodnutim.

Pri vybavovani inych podani okresny urad dodrziava lehoty podla § 49 ods. 1 a2 zdkona
¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok):
- v jednoduchych veciach rozhodne bezodkladne,
- v ostatnych pripadoch, ak osobitny pravny predpis neustanovuje inak, rozhodne do 30 dni
od zacatia konania,
- vo zvlast zlozitych pripadoch rozhodne najneskér do 60 dni,
- ak nemozno rozhodnat ani v tejto lehote, moZe ju primerane prediZit’ odvolaci organ.

Ak okresny urad nemdéze rozhodnut’ do 30, pripadne do 60 dni, je povinny o tom ucastnika
konania s uvedenim dovodov upovedomit’.

Povinne zverejriované informdcie podla § 5 ods. Ipism. d) zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobode informacii v zneni
neskorsich predpisov; aktudalnost udajov k 21. 07. 2022



